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Zl.: 004-2/2026
Betr..  Stellenausschreibung;

Stellenausschreibung

Verwaltungsmitarbeiter/in (m/w/d) fiir Bildung, Familien/Kinder/Jugendagenden
sowie Offentlichkeitsarbeit

Die Marktgemeinde Riegersburg sucht zur Verstdrkung ihres Teams eine engagierte Persdnlichkeit fiir die Betreuung und
Weiterentwicklung der kommunalen Bildungs- und Familienagenden.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes LGBL.Nr.
160/1962 i.d.g.F., Einstufung Entlohnungsschema | VB/c/01, und betrdgt monatl. EUR 2.557,10 brutto bei Vollzeitbeschaftigung
(Grundgehalt ohne Anrechnung ev. Vordienstzeiten u. ohne Zulagen, héhere Einstufung ist moglich).

Beschéftigungsbeginn: ehest moglich
Beschaftigungsausmali: 20-30 Wachenstunden (nach Vereinbarung)
lhre Aufgaben

Abwicklung samtlicher Agenden der Kinderbildungs- und betreuungseinrichtungen

Organisation und Koordination der Ferienbetreuungsangebote sowie von Familien-Bildungs-Veranstaltungen
Abwicklung von Férderansuchen

Netzwerkarbeit/aktive Zusammenarbeit mit regionalen Partnerorganisationen und Bildungseinrichtungen
Offentlichkeitsarbeit

lhr Profil
Abgeschlossene kaufmannische, verwaltungsbezogene oder padagogische Ausbildung
e  Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen, Kenntnisse in Adobe-Grafikprogrammen erwiinscht
e  Sehr gute organisatorische Fahigkeiten und strukturierte Arbeitsweise
e Kommunikationsstirke und Freude am Umgang mit Menschen
e  Selbststindigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit
e  Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Veranstaltungen auch auferhalb der reguldren Dienstzeit

Wir bieten
®  FEine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit Gestaltungsmoglichkeiten
e  Mitarbeit in einem engagierten Team
e Moglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung
e  Einen krisensicheren Arbeitsplatz im &ffentlichen Dienst

Bewerbungsfrist: 18. September 2026 (einlangend beim Marktgemeindeamt Riegersburg, zH. Amtsleitung, 8333 Riegersburg 8,
schriftlich per Post oder per E-Mail an gde@riegersburg.gv.at)

Wir freuen uns auf lhre aussagekriftige Bewerbung inkl. Lebenslauf, Motivationsschreiben, Ausbildung (Schule, Beruf), bisherige
Tatigkeit, Abschlusszeugnisse, Berufsausbildungsnachweise, Strafregisterauszug.
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